
Activities

PROCESS COORDINATOR: orhan.gunduz@ozal.edu.tr

RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: Meslek Yüksekokulları, Fakülteler, Yüksekokullar, Lisansüstü Eğitim Enstitüsü, Mezunlar
Ofisi Koordinatörlüğü

AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Görev tanımlarında belirlenmiştir.

GOAL OF PROCESS: lgili mevzuat, Kalite güvence standartları ve Bologna süreci ilkeleri doğrultusunda yürütülür. Öğrenci merkezli
yaklaşım ve paydaş geri bildirimleri dikkate alınır.

ENTRIES RESOURCES OUTPUTS

• İlgili mevzuat
• Akademik takvim
• Müfredatlar
• Öğrenci ve işveren anketleri
• Bologna çıktıları

Ofis ortamı
Bilgisayar vb. teknolojik altyapı -
donanım
İnsan kaynakları
EBYS
KAYSİS ve Yasal Mevzuat

• Belgeler
• Raporlar
• OBS kayıtları
• Memnuniyet sonuçları

Malatya Turgut Özal University
İşyeri Uygulamaları ve Staj İzleme

Page 1 /
2

PP2.9, R0, February 2026
The printed version of this document is accepted as an uncontrolled document. Please get the latest version from the website.



F2.9.1 İşyeri uygulamaları ve staj süreçlerinin yürütülmesi ve…

Goal of the Activity: Öğrencilerin mesleki deneyim kazanmalarını sağlamak ve uygulama süreçlerini etkin şekilde takip
etmek.

Units in Which the Activity Is Carried Out: Akademik Birimler

Activity Steps Officer Information/Recipe
Documents

Registration Type

Staj/işyeri uygulama
yerlerinin belirlenmesi
Öğrencilerin
yerleştirilmesi
Süreç hakkında
bilgilendirme yapılması
Uygulama sürecinin
izlenmesi
Performans ve devam
durumunun
değerlendirilmesi
Staj/uygulama
raporlarının incelenmesi
Başarı durumunun
karara bağlanması

I >A-044-O@ ğrenci Stajı I >şlemleri
I >ş Akışı
Mühendislik ve Doğa Bilimleri
Fakültesi Staj Uygulama
Yönergesi
Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretimi Staj Uygulama
Yönergesi
FR-0026 O@ ğrenci Staj
Değerlendirme Formu (2)
FR-0027 Malatya Turgut O@ zal
U@niversitesi SGK Staj Formu
(1)
FR-0101 Aday Memurlar Staj
Değerlendirme Belgesi
FR-0174 I >şyeri Staj Başvuru
Formu
FR-0175 Staj Başvuru Formu
Kurum Dilekcȩsi
FR-0500 Staj Muafiyet
Dilekcȩsi Formu 
FR-0434 Staj Dilekçesi Formu
FR-0499 MTU@  Staj Sözleşme
Formu
FR-0296 Müh. ve Doğ. Bil.
Fak.Staj Başvuru Formu
FR-0297 Müh.ve Doğ. Bil. Fak.
Staj Kabul Formu
FR-0298 Müh. ve Doğ. Bil.
Fak. Staj O@ ğrenci
Taahhütname
FR-0491 Müh.ve Doğ.Bil.
Fak.Staj Yapan O@ ğrencilerin
Staj Eğitimleri Hakkında I >ş
Yeri Raporu
FR-0496 Yaz Stajı Günlük
Değerlendirme Formu
FR-0497 Yaz Stajı İşletme
Değerlendirme Formu
FR-0498 Yaz Stajı Devam
Takip Formu

OBS (Öğrenci Bilgi
Sistemi)
EBYS (Elektronik Belge
Yönetim Sistemi)
Staj dosyaları ve
değerlendirme formları
İşyeri geri bildirim
kayıtları

Tracking Criterion:

Risks:
Öğrencilerin staj ve işyeri uygulamalarının etkin şekilde izlenememesi
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file:///doc/ia-044-ogrenci-staji-islemleri-is-akisi
file:///doc/muhendislik-ve-doga-bilimleri-fakultesi-staj-uygulama-yonergesi
file:///doc/on-lisans-ve-lisans-egitim-ogretimi-staj-uygulama-yonergesi
file:///doc/fr-0026-ogrenci-staj-degerlendirme-formu-2
file:///doc/fr-0027-malatya-turgut-ozal-universitesi-sgk-staj-formu-1
file:///doc/fr-0101-aday-memurlar-staj-degerlendirme-belgesi
file:///doc/fr-0174-isyeri-staj-basvuru-formu
file:///doc/fr-0175-staj-basvuru-formu-kurum-dilekcesi
file:///doc/fr-0500-staj-muafiyet-dilekcesi-formu
file:///doc/fr-0434-staj-dilekcesi-formu
file:///doc/fr-0499-mtu-staj-sozlesme-formu
file:///doc/fr-0296-muh-ve-dog-bil-fak-staj-basvuru-formu
file:///doc/fr-0297-muh-ve-dog-bil-fak-staj-kabul-formu
file:///doc/fr-0298-muh-ve-dog-bil-fak-staj-ogrenci-taahhutname
file:///doc/fr-0491-muh-ve-dog-bil-fak-staj-yapan-ogrencilerin-staj-egitimleri-hakkinda-is-yeri-raporu
file:///doc/fr-0496-yaz-staji-gunluk-degerlendirme-formu
file:///doc/fr-0497-yaz-staji-isletme-degerlendirme-formu
file:///doc/fr-0498-yaz-staji-devam-takip-formu
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