Lisansustl Ogrenci Kabuli

PROCESS COORDINATOR: orhan.gunduz@ozal.edu.tr
RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: Lisanslstl Egitim Enstitlsu

AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Goérev tanimlarinda belirlenmistir.

Malatya Turgut Ozal University

GOAL OF PROCESS: ilgili mevzuat, Kalite glivence standartlar ve Bologna siireci ilkeleri dogrultusunda yuritilir. Ogrenci merkezli

yaklasim ve paydas geri bildirimleri dikkate alinir.

ENTRIES RESOURCES

« ilgili mevzuat e Ofis ortami

* Akademik takvim e Bilgisayar vb. teknolojik altyapi -
e Mufredatlar donanim

» Ogrenci ve isveren anketleri e insan kaynaklari

* Bologna ciktilar e EBYS

e KAYSIS ve Yasal Mevzuat

Activities
F2.13.1 Akademik Takvim islemleri

Goal of the Activity: Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Planlanmasi
Units in Which the Activity Is Carried Out: Lisanslstt Egitim EnstitisU

Activity Steps Officer Information/Recipe
Documents

Akademik Takvim Taslaginin
Olusturulmasi

Enstitl Kuruluna Sunulmasi

Senatonun Onayina
Sunulmasi

Onaylanan Akademik
Takvimin Paydaslarin
Erisimine/Bilgisine
Sunulmasinin Saglanmasi

Tracking Criterion:

Risks:
LisansUstu 6grenci kabul stireglerinde seffaflik ve standartlarin yeterince saglanamamasi
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OUTPUTS

Belgeler

Raporlar

OBS kayitlar
Memnuniyet sonuglari

Registration Type

Dijital Ortam
UNIKYS
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi

Page 1/

The printed version of this document is accepted as an uncontrolled document. Please get the latest version from the website. 6


https://mtukys.ozal.edu.tr/en/task_definitions/6?back_path=%252Fen%252Fsub_processes%252F67.pdf
https://mtukys.ozal.edu.tr/en/task_definitions/10?back_path=%252Fen%252Fsub_processes%252F67.pdf
file:///doc/ia-011-akademik-takvim-hazirlama-is-akisi

Malatya Turgut Ozal University
Lisansustl Ogrenci Kabuli

F2.13.2 Kontenjan Tespiti

Goal of the Activity: Dogru ve zamaninda kontenjan islenip egitim altyapisi olan birime 6grenci yerlestirmek

Units in Which the Activity Is Carried Out: Lisansistu Egitim Enstitisu

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents
Ana Bilim Dali Dijital Ortam
Baskanliklarindan L
scantiar — ONiKYS
kontenjanlarin talep edilmesi
Fiziki Arsiv

. Gelen talepler
dogrultusunda YOKSIS te Web Sayfasi
program yeterliliklerinin

kontrol edilmesi YOKSIS

. Enstitd Kurulunda
kontenjan taleplerinin
degerlendirilmesi

. Senatoya 6nerilmesi

. Senato onayindan sonra
Ogrenci Bilgi Sistemine
tanimlanmasi ve Basvuru
takviminin olusturulmasi

. Enstitl web sayfasinda
ilan edilmesi

Tracking Criterion:
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F2.13.3 Yeni Ogrenci Basvuru Degderlendirme ve Sinav Sireci

Goal of the Activity: Degerlendirmelerin mevzuat gergevesinde dizglin sekilde yapilmasini saglamak

Units in Which the Activity Is Carried Out: Lisansistu Egitim Enstitisu

Activity Steps

ABD Baskanliklarindan
Giris/Ozel

. Yetenek Sinav JUrisinin
Talep edilmesi

. Enstitl Yonetim
Kurulu’nda jurilerin
onaylanmasi ve llgililere
bildiriimesi

. Jurilerin sisteme
tanimlanmasi

. Belge kontroll ve onay
islemleri

. Giris/Ozel Yetenek
Sinavinin gergeklestiriimesi
(Tezli ve Doktora/Sanatta
Yeterlik Programlari)

. Sonuglarin sistemsel
kontrollerinin saglanmasi ve
EYK Kurul karari ile
kesinlestirilmesi

. Sonuglarin Enstitd web
sayfasinda ilan edilmesi

Tracking Criterion:
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Officer

Information/Recipe
Documents

Registration Type

Dijital Ortam
UNIKYS
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
YOKSIS
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F2.13.4 Kesin Kayit islemleri

Goal of the Activity: Kayit islemlerini dogru ve etkin sekilde yapmak
Units in Which the Activity Is Carried Out: Lisansistu Egitim Enstitisu

Activity Steps Officer Information/Recipe
Documents

e Kesin kayit icin davet
edilen adayin
yerlestirmeye esas
puanlarinin belgesi ile
karsilastiriimasi

e Belirlenen kayit
tarihlerinde elektronik
veya yluz yuze
kayitlarinin yapilmasi

e Kayitlari tamamlanan
égrencilere Ogrenci
Bilgi Sistemine
girislerinin saglanmasi

Tracking Criterion:
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Registration Type

Dijital Ortam
UNIKYS
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
YOKSIS
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F2.13.5 Ozel Ogrenci islemleri

Goal of the Activity: Ozel 6grenci basvurularini degerlendiriimesi ve sonuclandiriimasi
Units in Which the Activity Is Carried Out: Lisansistu Egitim Enstitisu

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

ilgili Ana Bilim Dali Dijital Ortam
Baskanliklarindan taleplerin
iletilmesi (Giden) .
Yiksekogretim Kurumlarindan Fiziki Arsiv
taleplerin iletilmesi (Gelen)

UNIKYS

Web Sayfasi
e Enstitd Yénetim Kurulunca
onaylanmasi
+ Giden Ogrencinin YKK nin
ilgili Kuruma iletilmesi
e Gelen 6grencinin kesin
kayit ve ders kayit isleminin
tamamlanmasi
e DOnem sonunda ilgilinin
kesilerek transkriptinin ilgili
kuruma iletilmesi
* DOnem sonunda transkripti
enstitimuze iletilen
o0grencinin intibak islemlerinin
tamamlanmasi
Tracking Criterion:
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F2.13.6 Not girisi (Tek Ders, Not Dizeltme, Not Bildirimi, inti...

Goal of the Activity: Not girislerinin belirlenen sire iginde dogru ve eksiksiz olarak yapiimasi
Units in Which the Activity Is Carried Out: Lisansistu Egitim Enstitisu

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

e Akademik Takvimde Dijital Ortam
belirtil Grelerde Og i -
(le |.r |§n su.re‘er e (l_:]re.na ONiKYS
Bilgi Sisteminin not girisine
agiimasi Fiziki Arsiv

e Not girisleri icin belirlenen Web Sayfasi
slire bitiminde Ogrenci Bilgi .
Sisteminin kapatilmasi YOKSIS
* Tek ders, not bildirimi, not UZEM
duzeltme bildirimi ve
yonetimden gecen intibaklara
ait notlarin Ogrenci Bilgi
Sistemine not girislerinin
yapilmasi

Tracking Criterion:
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