
Activities

PROCESS COORDINATOR: orhan.gunduz@ozal.edu.tr

RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: Meslek Yüksekokulları, Fakülteler, Yüksekokullar, Lisansüstü Eğitim Enstitüsü, Öğrenci
İşleri Daire Başkanlığı

AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES:

GOAL OF PROCESS: • Derslerin açılması • Öğretim elemanlarına dağıtılması • Derslik planlaması ve programın çakışmasız
hazırlanması faaliyetlerini kapsar.

ENTRIES RESOURCES OUTPUTS

• Akademik takvim
• Müfredatlar
• Öğretim elemanı listesi
• Derslik/lab kapasitesi
• OBS verileri

Ofis ortamı
Bilgisayar vb. teknolojik altyapı - donanım
İnsan kaynakları
EBYS
KAYSİS ve Yasal Mevzuat

• Hazırlanmış ders programı
• Öğretim elemanı yük çizelgesi
• Çakışmasız ders listesi

F2.3.1 Ders programının hazırlanması ve öğretim elemanları…

Goal of the Activity: Eğitim-öğretim faaliyetlerinin planlı, dengeli ve etkin yürütülmesini sağlamak.

Units in Which the Activity Is Carried Out: Akademik Birimler

Activity Steps Officer Information/Recipe
Documents

Registration Type

Açılacak derslerin
belirlenmesi
Öğrenci sayıları ve
ihtiyaçların analiz
edilmesi
Ders programı
taslağının oluşturulması
Öğretim elemanlarının
ders yüklerinin dengeli
şekilde planlanması
Ders çakışmalarının
kontrol edilmesi
Programın ilgili
kurullarda görüşülmesi
Onay sürecine
sunulması
Nihai programın ilan
edilmesi

İA-306 Ders Programlarının ve
Dağılımlarının Hazırlanması
ve Duyurulması
FR-0002 Haftalık Ders
Programı Şablonu

OBS (Öğrenci Bilgi
Sistemi)
EBYS (Elektronik Belge
Yönetim Sistemi)
Kurul/Senato karar
tutanakları
Ders programı
çizelgeleri

Tracking Criterion:

Risks:
Ders Programı Hazırlama ve Öğretim Elemanlarının Ders Yükünün Belirlenmesi

Malatya Turgut Özal University
Ders Programı Hazırlama ve Öğretim Elemanlarının Ders Yükünün

Belirlenmesi
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