Malatya Turgut Ozal University
idari ve Mali islemler Streci

PROCESS COORDINATOR: orhan.gunduz@ozal.edu.tr
RESPONSIBLE UNITS FOR THE PROCESS: Genel Sekreterlik, idari ve Mali isler Daire Baskanlig
AUTHORIZATION AND RESPONSIBILITIES: Goérev tanimlarinda belirlenmistir.

GOAL OF PROCESS: Universitenin idari isleyisi, satinalma, lojistik ve destek hizmetleri siireclerini kapsar

ENTRIES RESOURCES OUTPUTS

* Satinalma mevzuati Ofis ortami * Satinalma kayitlari
« ihtiyac listeleri Bilgisayar vb. teknolojik altyapi - donanim e Envanter listeleri

* Bltce belgeleri insan kaynaklari « idari raporlar

e Tasinir kayitlari EBYS

KAYSIS ve Yasal Mevzuat

Activities
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Malatya Turgut Ozal University
idari ve Mali islemler Streci

F5.4.1 Maas Tahakkuk Islemleri Faaliyeti
Goal of the Activity: Maas Tahakkuk islemlerinin siirdiiriilebilir, kontrol edilebilir, hesap verilebilir ve gelistirilebilir olmasini
saglamak
Units in Which the Activity Is Carried Out: idari ve Mali isler Daire Baskanhd

Activity Steps Officer Information/Recipe Registration Type
Documents

isci Maas Tahakkuk
islemleri

Memur Maas Tahakkuk
islemleri

o Dijital Ortam
o Fiziksel Arsiv

« UNIKYS

e SGKisyeri agma
islemleri

e SGKise giris / isten
ayrilis islemleri

e Bildirge/Beyanname
islemleri

o s kazas, is géremezlik
vb. islemleri

e Dogum yardimi, 6lim
yardimi ve diger sosyal
haklara iliskin islemler

e lsciilave tediye
islemleri

e Harcirah (yolluk)
islemleri

e Fazla mesai islemleri

e Ek ders islemleri

e lcra, nafaka ve diger
kesinti islemleri

e Kidem, ihbar, is sonu
vb. tazminati islemleri

e Yabanci uyruklu
ogretim elemani lcret
tespit islemleri

e Hukuki slireclerden
kaynaklh tahakkuk
islemleri

o Juri Uyeligi tahakkuk
islemleri

Tracking Criterion:

Risks:
idari ve mali islemlerde hata veya gecikmeler yasanmasi
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https://mtukys.ozal.edu.tr/en/task_definitions/2?back_path=%252Fen%252Fsub_processes%252F88.pdf
https://mtukys.ozal.edu.tr/en/task_definitions/1?back_path=%252Fen%252Fsub_processes%252F88.pdf
https://mtukys.ozal.edu.tr/en/task_definitions/7?back_path=%252Fen%252Fsub_processes%252F88.pdf
file:///doc/ia-073-maas-ve-ek-ders-disindaki-ek-evraklar-hazirlama-is-akisi
file:///doc/ia-072-maas-hazirlama-is-akisi
file:///doc/ia-112-icra-takip-ve-tahsil-islemleri-sureci-is-akisi

	F5.4.1 Maaş Tahakkuk İşlemleri Faaliyeti

