Malatya Turgut Ozal University
Kltuphane Teknik Hizmetler Sube Muduru Task Definition

Task Name: Kutiphane Teknik Hizmetler Sube Muduri
Code: GT123

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

Kitlphanenin tim yayin koleksiyonunun saglanmasindan kullaniciya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan kuttphanecilik
islemlerinin yonetim, organizasyon ve denetimini yapmak,

Organizasyonel olarak Koleksiyon Gelistirme Bolimu, Tasinir Kayit, Kataloglama ve Siniflandirma Bélumu, Cilt-Etiket Hizmetleri, Kurumsal
Akademik Arsiv bolimu calisma ve isleyisinden sorumlu olmak.

Gorevi ile ilgili surecgleri, mevzuat hiktimleri, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yuritmek.
Kalite Yonetim Sistemi ve Kalite Glivence Sistemi galismalarina katki saglamak

Verilecek benzer nitelikteki gorevleri yapmak.
Joint Responsibility

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim tst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yuritilmesini saglamak.
Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde
yerine getirmek.

is saghgi ve glivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

Politikalar ve prosedirlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde gtincellenmesine katki sunmak.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireglerine katilim saglamak.

Gorevlerini yerine getirirken olusan atiklari tirlerine uygun sekilde kaynaginda ayristirmak, geri dontisim ve cevre dostu uygulamalara
katki saglamak.

Enerji kaynaklarini verimli kullanmak, gereksiz enerji tiketimini 6nlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katilmak.

Power of Attorney
Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger birim personelleri
Qualifications

Universitelerde Gérevde Yiikselme Yénetmeliginin Sube Midir( icin aradigi sartlar tasimak.
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