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Kalite Koordinatoru Task Definition

Task Name: Kalite Koordinatoru
Code: GT18

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

Kalite Koordinatoru, Kalite Koordinatorliginin asagidaki gorevleriyle ilgili olarak Gniversitenin tim akademik ve idari birimleri arasinda
koordinasyonu saglamakla gorevlidir.

Kalite Koordinatoru, Kalite Koordinatorligine bagli olarak calisan ekiplerin faaliyetlerini koordine eder.

Kalite Koordinatoru, koordinatorlikteki uzman ve memurlarin calismalarini planlar, érgutler, liderlik yapar, koordine eder ve kontrol
calismalari yapar.

ISO-9001 Standartlarini takip ederek Kalite Yonetim Sisteminin yapilanmasini saglamak,

Dokuman hazirlamak, revizyon yapmak, yayinlamak, kaydetmek ve dagitim yapmak,

Kalite i¢ denetim planini hazirlamak ve denetimlerin yapilmasini saglamak,

Kalite sorumlularinin ve i¢ denetgilerin egitim almalarini saglamak,

Sureg sorumlulari ve calisanlara Kalite Yonetim Sistemleri ile ilgili egitim verilmesini temin etmek,

Yonetim Gozden Gegirme toplantisi icin girdileri hazirlamak, toplantinin yapilmasi, alinan kararlarin yazilmasi ve birimlere dagitimini
yapmak,

Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans dlciimlerinin yapilmasini saglamak,

Sureclerin performanslarinin élgilmesi ile ilgili gerekli calismalari yapmak.

TSE tarafindan yapilan Gglncu taraf (Gozetim, belgelendirme v.s) denetimlere nezaret etmek, denetim sonuglarindan birimleri haberdar
etmek,

TSE tarafindan yerine getirilmesi istenen konularda birimler ile koordinasyon saglayarak istekleri sonuglandirmak.

Joint Responsibility

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim tst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini saglamak.
Yapacagdi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde
yerine getirmek.

is saghgi ve glivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

Politikalar ve prosedirlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde gtincellenmesine katki sunmak.

Kurumun i¢ ve dis tetkik/degerlendirme slireclerine katilim saglamak.

Gorevlerini yerine getirirken olusan atiklari tlrlerine uygun sekilde kaynaginda ayristirmak, geri déntisiim ve cevre dostu uygulamalara
katki saglamak.

Enerji kaynaklarini verimli kullanmak, gereksiz enerji tiketimini 6nlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katilmak.

Power of Attorney
Kalite Koordinator Yardimcisi
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