Malatya Turgut Ozal Universitesi
Hukuk Sureci

SUREC KOORDINATORU: gulcin.akbulut@ozal.edu.tr
SURECTEN SORUMLU BIiRIMLER: Genel Sekreterlik, Hukuk Misavirligi
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektorliigii tarafindan gerceklestirilen is ve islemlerin yirirliikteki mevzuata uygun

olarak yuritilmesinde idareye yardimci olmak

GiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

e Birimler arasi yazisma e Ofis ortami e Hukuki Mitalaa

 idare mahkemesince Universitemize e Bilgisayar vb. teknolojik altyapi -  idare mahkemesince verilen karari
teblig edilen dava dilekcesi donanim e istinaf karari

e Davaci tarafin istinaf basvurusu e insan kaynaklari e Temyiz karari

e Davaci tarafin temyiz basvurusu e EBYS e Nihai karar

e Davaci tarafin karar dizeltme o KAYSIS ve Yasal Mevzuat e Adli yargi mercileri tarafindan verilen

basvurusu
ilgili birimlerin dava acilmasi/icra
takibine baslaniimasi hususunda

karar
Tahsilat makbuzu
Odeme evraki

aldiklari Rektoérlik oluru

e Adli yargi mercilerince
Universitemize teblig edilen dava
dilekcesi ve durusma gina teblig
mazbatasi

e Mahkeme ilami

o Universitemiz aleyhine teblig edilen
ilaml/ilamsiz icra takiplerine iliskin
6deme emri

o ihbar/sikayet dilekceleri

e Cumbhuriyet savciligi gorevsizlik
kararlari

e Disiplin sorusturma raporu

e MTU is takvimi

Faaliyetler
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Malatya Turgut Ozal Universitesi
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F5.1.1 Hukuki MUtalaa Verilmesi

Faaliyetin Amaci: Universitemiz tarafindan gerceklestirilen islemlerin mevzuata uygun olmasini saglamak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e ilgili mevzuata gére o EBYS
konunun incelenmesi e mtukys
e YOK'Un ya da st e Fiziki arsiv

kuruluslarin gérisiine
ihtiyag olup olmadigina
bakilmasi

e GOrus sorulan konuda
daha once hukuk
musavirligi tarafindan
gorus verilmedigi
degerlendirilerek emsal
yUksek mahkeme
kararlari dogrultusunda
hukuki mutalaanin
hazirlanmasi islemi

e Gorusun hazirlanip ilgili
birime gonderilmesi

izleme Kriterleri:

Riskler:
Hukuki stireclerin zamaninda sonuclandirilamamasi

F5.1.2 idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin ta..

Faaliyetin Amaci: Universitenin hukuki menfaatlerini korumak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Dava bilgilerinin esas o EBYS
defterine kayit islemi e UNIKYS
e llgili birimlerden dava o Fiziki arsiv
konusu isleme iliskin e Esas defteri

bilgi ve belgelerin
istenmesi islemi

e Cevap dilekgesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi

e Dilekgenin
mahkemesine
gonderilmesi islemi

izleme Kriterleri:

PP5.1, RO, Temmuz 2025
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F5.1.3 Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin ta...

Faaliyetin Amaci: Universitenin hukuki menfaatlerini korumak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Dava bilgilerinin esas o EBYS
defterine kayit islemi e mtukys
e llgili birimlerden dava o Fiziki arsiv
konusu isleme iliskin e Esas defteri

bilgi ve belgelerin
istenmesi islemi

e cevap dilekcesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi

e Dilekgenin
mahkemesine
gonderilmesi islemi

izleme Kriterleri:

F5.1.4 Universite Tarafindan Baslatilan icra Takiplerinin Takib.

Faaliyetin Amaci: Universitenin alacaklarinin tahsil edilmesi.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e icra takibinin e EBYS
hazirlanmasi islemi e Esas defteri
e icra dairesinde takip e mtukys
acllmasi islemi e Fiziki arsiv
e Esas defterine kayit
islemi
e Haciz islemlerinin
yapilmasi

izleme Kriterleri:
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F5.1.5 Akademik/idari Personel Goérevsizlik inceleme/Ceza So..

Faaliyetin Amaci: Personelin gérevlerini mevzuata uygun olarak yerine getirmesini saglamak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan

Gorevsizlik
inceleme/ceza
sorusturmasina esas
teskil eden ihbar ya da
sikayetin
Rektorligimuize
bildiriimesi islemi
Gorevsizlik
inceleme/ceza
sorugturmacisinin
go6revlendiriimesi islemi
inceleme/sorusturmanin
tamamlanip dosyanin
Rektorligimiize teslim
edilmesi islemi

Yetkili ceza kurulunda
dosyanin gorusulmesi
ve baglh islemlerin
gercgeklestirilmesi islemi

izleme Kriterleri:

PP5.1, RO, Temmuz 2025
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Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

e EBYS
e mtukys
o Fiziki arsiv
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