Malatya Turgut Ozal Universitesi
Lisansustl Ogrenci Kabuli

SUREC KOORDINATORU: orhan.gunduz@ozal.edu.tr
SURECTEN SORUMLU BIiRIMLER: Lisansiist(i Egitim Enstitisi
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: ilgili mevzuat, Kalite glivence standartlar ve Bologna siireci ilkeleri dogrultusunda yuritilir. Ogrenci merkezli
yaklasim ve paydas geri bildirimleri dikkate alinir.

GIiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

« ilgili mevzuat e Ofis ortami * Belgeler

e Akademik takvim e Bilgisayar vb. teknolojik altyapi - * Raporlar

e Mufredatlar donanim * OBS kayitlan
 Ogrenci ve isveren anketleri e insan kaynaklari * Memnuniyet sonuglari
* Bologna ciktilar e EBYS

e KAYSIS ve Yasal Mevzuat

Faaliyetler

F2.13.1 Akademik Takvim islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Planlanmasi
Faaliyetin Yuritildigia Birimler: LisansUstl Egitim Enstitlsi
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

Akademik Takvim Taslaginin Dijital Ortam

Olusturulmas L
usturuimas UNiKYS
Enstitl Kuruluna Sunulmasi N )

Fiziki Arsiv
Senatonun Onayina

Sunulmasi Web Sayfasi

Onaylanan Akademik
Takvimin Paydaslarin
Erisimine/Bilgisine
Sunulmasinin Saglanmasi

izleme Kriterleri:

Riskler:
LisanslstU 6grenci kabul stireclerinde seffaflik ve standartlarin yeterince saglanamamasi
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F2.13.2 Kontenjan Tespiti

Faaliyetin Amaci: Dogru ve zamaninda kontenjan islenip egitim altyapisi olan birime 6grenci yerlestirmek
Faaliyetin Yuritildiga Birimler: Lisansistld Egitim Enstittsu
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

Ana Bilim Dali Dijital Ortam

Baskanliklarindan L
) . . UNIKYS

kontenjanlarin talep edilmesi

. Gelen talepler Fiziki Argiv

dogrultusunda YOKSIS te Web Sayfasi

program yeterliliklerinin

kontrol edilmesi YOKSIS

. Enstitt Kurulunda
kontenjan taleplerinin
degerlendirilmesi

. Senatoya 6nerilmesi

. Senato onayindan sonra
Ogrenci Bilgi Sistemine
tanimlanmasi ve Basvuru
takviminin olusturulmasi

. Enstitl web sayfasinda
ilan edilmesi

izleme Kriterleri:
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F2.13.3 Yeni Ogrenci Basvuru Degderlendirme ve Sinav Sireci

Faaliyetin Amaci: Degerlendirmelerin mevzuat gergevesinde diizglin sekilde yapilmasini saglamak

Faaliyetin Yuritildiga Birimler: Lisansistld Egitim Enstittsu

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

ABD Baskanliklarindan Dijital Ortam
Giris/Ozel L

UNIKYS
. Yetenek Sinav JUrisinin . )
) ) Fiziki Arsiv

Talep edilmesi
. Enstitl Yonetim Web Sayfasi
Kurulu’nda jirilerin YOKSIS
onaylanmasi ve ilgililere
bildirilmesi

. JUrilerin sisteme
tanimlanmasi

. Belge kontroll ve onay
islemleri

. Giris/Ozel Yetenek
Sinavinin gerceklestiriimesi
(Tezli ve Doktora/Sanatta
Yeterlik Programlart)

. Sonuclarin sistemsel
kontrollerinin saglanmasi ve
EYK Kurul karari ile
kesinlestiriimesi

. Sonugclarin Enstitd web
sayfasinda ilan edilmesi

izleme Kriterleri:
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F2.13.4 Kesin Kayit islemleri

Faaliyetin Amaci: Kayit islemlerini dogru ve etkin sekilde yapmak
Faaliyetin Yuritildigia Birimler: Lisansistld Egitim Enstittsu
Faaliyet Adimlan

e Kesin kayit icin davet

edilen adayin
yerlestirmeye esas
puanlarinin belgesi ile
karsilastiniimasi
Belirlenen kayit
tarihlerinde elektronik
veya yuz yuze
kayitlarinin yapiimasi
Kayitlari tamamlanan
dgrencilere Ogrenci
Bilgi Sistemine
girislerinin saglanmasi

izleme Kriterleri:
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Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami

Dijital Ortam
UNIKYS
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
YOKSIS
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F2.13.5 Ozel Ogrenci islemleri

Faaliyetin Amaci: Ozel 6grenci basvurularini degerlendirilmesi ve sonuclandiriimasi
Faaliyetin Yuritildigia Birimler: Lisansistld Egitim Enstittsu
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

ilgili Ana Bilim Dali Dijital Ortam
Baskanliklarindan taleplerin
iletilmesi (Giden) .
Yuksekdgretim Kurumlarindan Fiziki Arsiv
taleplerin iletilmesi (Gelen)

UNIKYS

Web Sayfasi
e Enstitd Yonetim Kurulunca
onaylanmasi

+ Giden Ogrencinin YKK nin
ilgili Kuruma iletilmesi

* Gelen 6grencinin kesin
kayit ve ders kayit isleminin
tamamlanmasi

* Donem sonunda ilgilinin
kesilerek transkriptinin ilgili
kuruma iletilmesi

e Donem sonunda transkripti
enstitimuze iletilen
ogrencinin intibak islemlerinin
tamamlanmasi

izleme Kriterleri:
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F2.13.6 Not girisi (Tek Ders, Not Dizeltme, Not Bildirimi, inti...

Faaliyetin Amaci: Not girislerinin belirlenen sire iginde dogru ve eksiksiz olarak yapiimasi
Faaliyetin Yuritildigia Birimler: Lisansistld Egitim Enstittsu
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari

e Akademik Takvimde
belirtilen siirelerde Ogrenci
Bilgi Sisteminin not girisine
acilmasi

e Not girisleri icin belirlenen
siire bitiminde Ogrenci Bilgi
Sisteminin kapatiimasi

* Tek ders, not bildirimi, not
dizeltme bildirimi ve
yOnetimden gecen intibaklara
ait notlarin Ogrenci Bilgi
Sistemine not girislerinin
yapilmasi

izleme Kriterleri:

PP2.13, RO, Eylul 2025

Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Malatya Turgut Ozal Universitesi

Kayit Ortami

Dijital Ortam
UNIKYS
Fiziki Arsiv
Web Sayfasi
YOKSIS
UZEM
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