Malatya Turgut Ozal Universitesi
idari ve Mali islemler Streci

SUREC KOORDINATORU: orhan.gunduz@ozal.edu.tr
SURECTEN SORUMLU BIiRIMLER: Genel Sekreterlik, idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Universitenin idari isleyisi, satinalma, lojistik ve destek hizmetleri siireclerini kapsar

GIRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

* Satinalma mevzuati Ofis ortami * Satinalma kayitlari
« ihtiyac listeleri Bilgisayar vb. teknolojik altyapi - donanim e Envanter listeleri

* Bltce belgeleri insan kaynaklari « idari raporlar

e Tasinir kayitlari EBYS

KAYSIS ve Yasal Mevzuat

Faaliyetler
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Malatya Turgut Ozal Universitesi
idari ve Mali islemler Streci

F5.4.1 Maas Tahakkuk Islemleri Faaliyeti

Faaliyetin Amaci: Maas Tahakkuk islemlerinin siirdirilebilir, kontrol edilebilir, hesap verilebilir ve gelistirilebilir olmasini
saglamak

Faaliyetin Yiritildiga Birimler: idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e isci Maas Tahakkuk « Dijital Ortam
islemleri . )
e Memur Maas Tahakkuk o Fiziksel Arsiv
islemleri o UNiKYS
e SGKisyeri acma
islemleri

e SGKise giris / isten
ayrilis islemleri
* Bildirge/Beyanname

islemleri
« s kazasl, is goremezlik
vb. islemleri

e Dogum yardimi, 6lim
yardimi ve diger sosyal
haklara iliskin islemler

o lisciilave tediye
islemleri

e Harcirah (yolluk)
islemleri

e Fazla mesai islemleri

e Ek ders islemleri

e icra, nafaka ve diger
kesinti islemleri

e Kidem, ihbar, is sonu
vb. tazminati islemleri

e Yabanci uyruklu
ogretim elemani Gcret
tespit islemleri

e Hukuki stireclerden
kaynakl tahakkuk
islemleri

e JUri Gyeligi tahakkuk
islemleri

izleme Kriterleri:

Riskler:
idari ve mali islemlerde hata veya gecikmeler yasanmasi
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https://mtukys.ozal.edu.tr/tr/task_definitions/2?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F88.pdf
https://mtukys.ozal.edu.tr/tr/task_definitions/1?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F88.pdf
https://mtukys.ozal.edu.tr/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F88.pdf
file:///doc/ia-073-maas-ve-ek-ders-disindaki-ek-evraklar-hazirlama-is-akisi
file:///doc/ia-072-maas-hazirlama-is-akisi
file:///doc/ia-112-icra-takip-ve-tahsil-islemleri-sureci-is-akisi
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