Malatya Turgut Ozal Universitesi
Fakulte/Enstitl Yonetim Kurulu Gorev Tanimi

Gorev Adi: Fakulte/Enstiti Yonetim Kurulu
Kod: GT11

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Fakullte/Enstitl kurulunun kararlari ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda dekana yardim etmek,

e Fakullte/Enstitinin egitim - 6gretim, plan ve programlari ile takvimin uygulanmasini saglamak,

e Fakullte/Enstitinin yatirnm, program ve bitge tasarisini hazirlamak,

e Dekan/Mudurin, fakilte/enstitli yonetimi ile ilgili getirecegi bitln islerde karar almak,

« Ogrencilerin kabulli, ders intibaklari ve cikarilmalari ile egitim - 6gretim ve sinavlara ait islemleri hakkinda karar vermek,

e Yonetim kurulu gerekli gérdigu hallerde gecici calisma gruplari, egitim - 6gretim koordinatérlikleri kurabilir ve bunlarin gérevlerini
duzenler

Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davraniglarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim tst yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yuritilmesini saglamak.
Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde
yerine getirmek.

is saghgi ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

Politikalar ve prosedirlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde giincellenmesine katki sunmak.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slireglerine katilim saglamak.

Gorevlerini yerine getirirken olusan atiklari tirlerine uygun sekilde kaynaginda ayristirmak, geri dontisim ve cevre dostu uygulamalara
katki saglamak.

Enerji kaynaklarini verimli kullanmak, gereksiz enerji tiketimini 6nlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katilmak.

Vekalet Durumu

Kurul Gyelgine vekalet s6z konusu olmayip, kurul toplantilarinda mevcut Uyeler ile faaliyetini ytratar.

Aranan Nitelikler

e Fakullte/Enstitl yonetim kurulu, dekan/midirin baskanliginda fakulte/enstiti kurulunun g yil icin segecegi Ug profesor, iki
dogent ve bir doktor 6gretim Uyesinden olusur.
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