Malatya Turgut Ozal Universitesi
Hukuk Musaviri Gorev Tanimi

Gorev Adi: Hukuk Musaviri
Kod: GT85

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Hukuk Musavirligini yonetmek.
Hukuk Musavirligi ile Universiteye bagh diger birimler arasinda is birligini saglamak.

Hukuk hizmetlerinin glincel mevzuata uygun yuritiimesini saglamak, denetlemek, organize etmek ve aksamadan yUrUitilmesini
saglamak.

Hukuk Musavirligince yuratulen islemlerle ilgili gerektiginde ve istendiginde rapor hazirlamak ve bilgi vermek.
Hukuk hizmetleri yuratalirken avukatlara hukuki anlamda destek vermek ve goérus bildirmek.
Rektor, Rektor Yardimcisi ve diger birimlere hukuki goris ve énerilerini bildirmek.

659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitceli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiritiilmesine iliskin Kanun
HUikmunde Kararnamede belirtilen isleri yapmak.

Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yUritilmesini saglamak.
Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde
yerine getirmek.

is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

Politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde gtincellenmesine katki sunmak.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slireclerine katilim saglamak.

Gorevlerini yerine getirirken olusan atiklari trlerine uygun sekilde kaynaginda ayristirmak, geri déntisim ve cevre dostu uygulamalara
katki saglamak.

Enerji kaynaklarini verimli kullanmak, gereksiz enerji tiketimini 6nlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katilmak.

Vekalet Durumu
Avukat vekalet eder.
Aranan Nitelikler

e Universitelerin en az lisans programi (Hukuk Fakdiltesi) mezunu Olmak.
e Avukatlik Ruhsatnamesi
e 10 Y1l Avukathk Yapmis Olmak
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