
Görev Adı: Avukat
Kod: GT86

Hassas Görev: Hayır

Görev, Yetki ve Sorumluluklar
·       Üniversite leh ve aleyhinde açılmış davalarda ve icra takiplerinde vekil sıfatıyla Rektörlüğü temsil etmek.

·       Kendisine verilen görevleri, zamanında ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

·       Hukuk alanındaki yayınları ve mevzuattaki değişiklikleri takip etmek suretiyle mesleki yeterliliğini artırmak ve geliştirmek.

·       Yapılacak eğitim programları ve uygulamalarına katılmak.

·       659 sayılı Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri ve Özel Bütçeli İdarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yürütülmesine İlişkin Kanun
Hükmünde Kararnamede belirtilen işleri yapmak.

·       Hukuk Müşavirinin vereceği diğer işleri yapmak.

Ortak Sorumluluklar
Etik Kurallara uygun davranışlarda bulunmak, görevlerini yerine getirmek.
Mevzuatı takip etmek, değişiklikler hakkında birim üst yönetimine bilgi vererek ilgili iş ve işlemleri yerine getirmek.
Görevi ile ilgili tüm faaliyetlerini kalite geliştirme ve iç kontrol sistemi tanım ve düzenlemelerine uygun olarak yürütülmesini sağlamak.
Yapacağı iş ve eylemleri, şeffaflık, hesap verebilirlik ve katılımcılık anlayışı içerisinde ve kamu kaynaklarını verimli kullanılacak biçimde
yerine getirmek.
İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili tedbirlere uymak.
Görevlerini ve kullandığı otomasyon sistemlerine doğru ve zamanında bilgi girişlerini yapmak.
Politikalar ve prosedürlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde güncellenmesine katkı sunmak.
Kurumun iç ve dış tetkik/değerlendirme süreçlerine katılım sağlamak.
Görevlerini yerine getirirken oluşan atıkları türlerine uygun şekilde kaynağında ayrıştırmak, geri dönüşüm ve çevre dostu uygulamalara
katkı sağlamak.
Enerji kaynaklarını verimli kullanmak, gereksiz enerji tüketimini önlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katılmak.

Vekalet Durumu

-Görevinde bulunmadığı zamanlarda vekâlet edecek unvan: Avukat

 

 

Aranan Nitelikler

Üniversitelerin en az lisans programı (Hukuk Fakültesi) mezunu Olmak.
Avukat Ruhsatına sahip olmak

 

 

Malatya Turgut Özal Üniversitesi
Avukat Görev Tanımı
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