Malatya Turgut Ozal Universitesi
KDDB Veri Tabanlari Gorevlisi Gorev Tanimi

Gorev Adi: KDDB Veri Tabanlari Gorevlisi
Kod: GT242

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kitliphanenin varligini duyurmak, abone olunan butin elektronik kaynaklari bildirmek ve tanitmak, her egitim doneminde yeni abone
olunan elektronik kaynaklarini eklemek igin Kitiiphane Web Hizmetleri Talimatinca web sayfasindaki glincellemelerini yapmak,

Abone veritabanlarindan dizenli olarak kullanim istatistiklerini almak ve analiz yapmak,
Kullanim analizleri yapilan veri tabaninin aboneliginin devam ettirilmesine veya aboneligin iptaline iliskin gorls bildirmek
Yeni abone olunacak veri tabaninin belirlenmesi icin belirli kriterler gercevesinde degerlendirerek veri tabani secimi yapmak

Secimi yapilan veri tabanlarinin Lisans anlasmalari imzalanmadan 6nce maddeleri incelemek ve kuruma zarar verecek bir madde
olmamasina dikkat ederek imzalamak.

Veri tabani kullanicilarinin bu lisans anlasmalarina uymasini saglamak.

Veri tabani istatistiklerinin alinabilmesi icin firmadan veya veri tabani sorumlularindan “kullanici adi” ve “sifre”lerin saglamak ve veri
tabanina ait istatistiklerin dizenli bir sekilde almak ve degerlendirmek

Konsorsiyum (ANKOS) veya bagimsiz olarak denemeye acilan bazi veri tabanlarinin takiplerini yapmak, tniversiteye deneme erisimine
acllmasi icin gerekli islemleri yapmak ve abonelik doneminde degerlendirmeye almak igin deneme sonunda diizenli olarak kullanim
istatistiklerini almak.

Yeni abone olunan ve deneme erisimine acilan veritabanlarinin aciklama bilgilerini aciklamak ve web sitesinden erisime acilmasini,
elektronik

kaynaklarda yapilan gtincellemelerden kullanicilari haberdar etmek icin duyuru hazirlamak kiatiphane web sayfasina konularak veya tim
personelin maillerine géndermek tzere paylasmak

Kullanicilari elektronik kaynaklar konusunda egitme ve bu kaynaklarin kullanimi ile ilgili sorunu bulunan kullanicilara gerek telefon ile,
gerek mail yolu ile gerekse ylz yuze egitim vermek

Kullanicilardan gelen elektronik yayin taleplerini dederlendirmek

Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢c kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yUritilmesini saglamak.
Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bicimde
yerine getirmek.

is saghigr ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

Politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme slireclerine katilim saglamak.

Gorevlerini yerine getirirken olusan atiklari tirlerine uygun sekilde kaynagdinda ayristirmak, geri dontisim ve cevre dostu uygulamalara
katki saglamak.

Enerji kaynaklarini verimli kullanmak, gereksiz enerji tiketimini énlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katiimak.

Vekalet Durumu

Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger birim personelleri
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Aranan Nitelikler

657 sayill DMK'ya gore memur statlstnde olmak
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