Malatya Turgut Ozal Universitesi
UYGAR Mudur Yardimcisi Gorev Tanimi

Gorev Adi: UYGAR Mudur Yardimcisi
Kod: GT105

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Uygar MldirU tarafindan belirlenecek yetki ve gérev dagilimina gére Uygar Mudulrine yardimci olmak.
Yetki ve sorumluluk alanlari ile ilgili olarak genel gézetim ve denetim yetkisini kullanmak,

Uygar Mduru tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.

Gorevlerinden dolayl Uygar MadUriine karsi sorumludurlar.

Ortak Sorumluluklar

Etik Kurallara uygun davraniglarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.

Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuritilmesini saglamak.
Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayisi icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bigimde
yerine getirmek.

is saghigr ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.

Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.

Politikalar ve prosedirlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde giincellenmesine katki sunmak.

Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme siireglerine katilim saglamak.

Gorevlerini yerine getirirken olusan atiklari tirlerine uygun sekilde kaynaginda ayristirmak, geri dontisim ve cevre dostu uygulamalara
katki saglamak.

Enerji kaynaklarini verimli kullanmak, gereksiz enerji tiketimini 6nlemek ve enerji tasarrufunu destekleyen uygulamalara katilmak.

Vekalet Durumu
Diger Midur Yardimcisi ve idari Personel vekalet eder.
Aranan Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve 2547 sayil YOK Kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak.
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